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认证转换申请必备文件资料清单

组织名称：                                          
	序号
	文件资料名称
	要求及说明
	提交
	查收

	1
	认证转换申请表
	
	
	

	2
	认证证书复印件
	
	
	

	3
	原认证机构出具的：
	对转换监督的，需提交最后一次审核资料；对转换复评的，需提交本认证周期内的历次审核资料
	
	

	
	1）审核报告复印件
	
	
	

	
	2）审核计划复印件
	
	
	

	
	3）不符合项报告及纠正措施资料复印件
	
	
	

	4
	申/投诉处理文件资料复印件
	
	
	

	5
	组织最近一次内审和管理评审资料复印件
	
	
	

	合同提交人：
	合同管理人员：
	审核组长：

	日期：    年   月   日
	日期：    年   月   日
	日期：    年   月   日

	备

注
	


说明：
1）上表中的文件资料应在认证申请时提交；对初次申请、复评申请的组织，须提交上表中的全部必备文件资料（不适用的除外）；对扩大范围申请，只需提交与扩大范围有关的、初次或复评申请时未提交的文件资料。

2）提交文件资料时，合同提交人需在“提交”栏填写提交结果，市场部合同管理人员在“查收”栏填写查收结果。已提交的，在“提交”/“查收”栏划“√”，未提交的划“×”，不适用的划“/”。对需说明事项，填写在备注栏。
3）提交的文件资料要求真实，审核组现场审核时将予以复查。









